
_________________, _________________ de 202__ 
 
 
 
Doctor(a) 

_____________________________ 
Secretario(a) de Educación de ________________________ 
E.  S.  D. 
 
 
Asunto: Renuncia voluntaria al cargo docente. 
 
Atento saludo, 
 
De manera respetuosa me dirijo a Usted, para presentar renuncia a mi cargo de 
docente en propiedad, de la Planta de la Secretaría de Educación de 
_____________________, en la Institución Educativa 
__________________________________________,  del municipio de 
_____________________, en (primaria o secundaria), con grado en el escalafón 
docente _________________ (____),   a partir del _________________ (_____) de 
_________________ de 202___;   expresando mi agradecimiento a la administración 
________________, por haberme permitido desarrollarme profesionalmente como 
educadora trabajando mancomunadamente con las orientaciones de la Secretaría de 
Educación y en convivencia con la Comunidad Educativa, labor que realicé con entrega 
y profesionalismo motivo de inmensa satisfacción por el deber cumplido.  
 
Recibo notificación en la __________________________________________________, 
correo: ____________________________________, celular: ___________________.  
 
Cordialmente, 
 
 
 
________________________________ 
c.c. _____________________________  
 


